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Casto kladené dotazy

|. Evidence a sledovani absence na drovni jednotlivych hodin
Otéazka:
Je moiné evidovat dochazku az na urovni jednotlivych hodin?

Odpovéd:

Ano, ovS§em musite mit dochazku propojenu s rozvrhem (modul Agenda - Dochazka - Nastaveni parametr( - zde
aktivace polozky Prejete si aktivovat funkci propojeni dochazky s rozvrhem?).

Pak jiz muZete sledovat a evidovat absenci Zakd primo na urovni jednotlivych hodin v rozvrhu - Dochaz-
la - zadavani a sprava absence, nateni tfidy - a ve formulaFi u daného Zaka klepnete v daném dni na odkaz
Sestavit.V nasledujicim formulari vyberte u hodin priznak, zda byl ¢&i nebyl Zak pritomen ve vyuce, popft. dopliite po-
znamku a potvrdte.

2. Oznaceni absence jako definitivné neomluvené ze strany ucitele

Otézka:

MUiZu absenci (jako tridni ucitel) oznacit jako definitivné neomluvenou, aby pod takovymto prFiznakem figurovala ve
sledovani absence Zaka?

Odpovéd:

Ano, systém sledovani absence nyni rozliSuje 3 stavy absence Zika - Omluveno (zna¢enou zelen&), Dosud neomluveno
(znacenou &ervené) a Definitivn& neomluveno (znacenou fialové).V pripadg, Ze se tridni ucitel rozhodne predmétnou
absenci skuteéné definitivné neomluvit (a zamezit tak napi-. opakovanym snaham rodi¢d Zaka tuto absenci elektronicky
stale omlouvat - absence oznacenou jako definitivné neomluvenou jiz pak rodi¢ nebude moci omlouvat.).

Postup: modul Agenda - Dochazka - Prehled a omluva absence, vybér Tridy a Zaka. Pokud mé predmétny Zak dosud
neomluvenou absenci, pak staci predmétné hodiny (které maji byt definitivné neomluveny) oznacit zatrzitkem a vpra-
vo dole na strance klepnout na tla¢itko Oznag&.za def. neoml. Pfiznak dosud neomluvenych hodin se zméni na pfiznak
Definitivné neomluveno.

Doporuéent: v pripadé, Ze Zdk ma skute¢né neomluvenou absenci, oznacte ji pravé priznakem Definitivné neomluve-
no, priznak Dosud neomluveno se poklada spiSe jako docasny stav, nez tridni ucitel rozhodne, zda absenci omluvi &i
definitivné ne.

Poznamka: samozi'ejmé Ze oba typy ,,neomluvenych hodin* se na¢itaji do statistik neomluvené absence, pro lepsi pre-
hlednost a poradek v datech ale skuteéné doporucujeme pouZzivani priznaku Definitivn& neomluveno.

3. Mohou rodi¢e omlouvat absenci svych déti?

Otézka:

Mohou rodice elektronicky omlouvat absenci - oznamovat tfidnimu uciteli dGivod nepritomnosti svych déti ve vyu-
ce!

Odpovéd:

Ano, samozi'ejmé, musite ov§em tuto moznost aktivovat v nastaveni dochazky. Modul Agenda - Dochazka - Nastaveni
dochazky, zde aktivujte poloZku Povolit omlouvani absence Zaka rodicem?.

Rodi¢ Zaka pak bude mit moznost u Dosud neomluvené absencé svého ditéte elektronicky avizovat tfidnimu uciteli
diivod absence.Tridni ucitel pak vidi u této

. o []1. hodina 1 (MATI |
absence priznaky omluvy ze strany rodice, 2. hodina +tee N
zaleZi ovSem samozrejmé jen na uciteli, []3. hodin R -

zda omluvu akeeptuje &i nikoliv. Omluvitwhrane Oznac za defneoml.
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4. Jak efektivné na spravu Uciteld a Zaka?

Otazka:

Doposud jsem musel Fesit napfiklad ¢lentvi Zaka pouze listovanim ve Skupinach. Existuje n&jaky efektivn&jsi zplisob?
Obdobné pak také u Ucitel(?

Odpovéd:
Ano, nové miZete tyto pozadavky na spravu Clenstvi Zaka ve skupiné &i vyucovanych predméti ucitelem ve tridach /
skupinach resit pfimo na urovni dotyéné osoby.

A) Clenstvf ¥ika ve skupinich - modul ,nacteni karty Zaka - a na jeho karté zaloz-
ka . Zde pak vidite seznam vSech skupin, které mate v systému vytvoreny a operativné mlZete Zaka ze
skupin odebirat, ¢i naopak jej do nich pridavat.

B) Nastaveni vyu€ovanych predméti ve tifidach / skupindch u vyudujictho - modul
, nacteni karty Ucitele - a na jeho karté zalozka
Zde vidite seznam Trid a Skupin Skoly a PFedmétd, které se v dané Tridé / Skupiné vyucuji. Efektivné mizete resit
pripadné zmény.
V3e je systémové propojeno, pokud tedy realizujete zménu vySe popsanym zplisobem, zména se promitne i v samot-
nych skupinach, tfidach. Samoziejmé, pokud jste zvykli ¢lenstvi ve Skupinach a prirazovani Predméti resit plivodnim
postupem, mlZete - tato moznost zlistala zachovana.

Péivodni postup u €lenstvi Zaka ve Skupinach - . Nacist prisluSnou - zdlozka
, , ,a provedeni poZzadované zmény.

Obdobné, pokud chcete klasickym zplisobem nastavovat predméty ve trfidach - . Nacist

prislu$nou a v ramci ni nastavit odpovidajici hodnoty prostrednictvim zalozek a

5. Zapoméli jsme pridat zdka do Skupiny v minulém obdobi...

Otazka:

... a2 potfebujeme jej v minulém obdobi doklasifikovat a vytisknout mu vysvédceni. Jde jesté takto zpétné Zika pridat
do Skupiny v jiZ minulém uplynulém obdobi drivéjSiho pololeti? v —=
Odpovéd:

1.pololeti 20062007
2. pololeti 2006/2007
1.pololeti 2007/2008
2 pololeti 20072008
[[JRebin | 1.pololeti 2008/2009

Ano, jde to, sami muZete tohoto ,zapomenutého* Zaka do
v minulém obdobi pridat. Zvolte jeden z vySe uvedenych zpUsobi spravy Zaka
ve skupinach.V kroku, kdy se zik zarazuje do skupiny - vpravo nahofe zvolte

predmétné obdobi, ve kterém jej chcete zpétné do skupiny minulého obdobi ] 02wid 2pololet 2006/2009
pfiradita a po nacteni tohoto obdobi jej do skupiny prifadte a zménu potvrd- [7] Viadimir Hudechudeculsdimir)
te.

Upozorn&ni: Do minulych obdobi miZete POUZE PRIDAVAT Zika do skupin, NIKOLIV ODEBIRAT !!

NemoZnost odebranf Zdka ze skupiny z minulého obdobi je proto, Ze Z4k jako &len skupiny v minulém obdobf jiz v
ramci této skupiny miiZe byt klasifikovan a tim, Ze byste jej z této skupiny (tieba i nechtic) odebrali, byste ztratili vazbu
na jeho klasifika¢ni podklady apod.

6. Zapoméli jsme v minulém obdobi uzavrit Zakovi absenci.

Otazka:

Je mozné Zakovi v uplynulém obdobi drivéjSiho pololeti uzavrit absenci? Zapoméli jsme na to.

Odpovéd:

Ano, je to obdoba predchoziho, je mozZné vstupovat do uzavirani absence i v minulém obdobi. BéZte do modulu

. Otevrete predmétnou , pak vpravo nahore z nabidky aktivujte prislusné
obdobi, potvrdte jeho vybér a poté dopliite/opravte vyslednou absenci u daného Zaka.
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7. Mizu zékovi doplnit klasifikaci v minulém obdobi?

Otézka:

Odpovéd:

Prirozené, je to pomérné casta operace, kdy se takto napriklad dopliiuje neuzaviena klasifikace Zakd (nehodnoceni
¢i klasifikovani stupném Nedostateény) po opravnych zkouskach &i u Zaka, ktery mél prerusené studium a opétovné
nastoupil do Skoly a dokoncuje klasifikaci.

BéZte do modulu Agenda - Dochazka - Hodnocenf - Prehled a sprava hodnoceni. Otevrete prfedmétnou Tridu, pak
vyberte daného Z4ka. Dole klepn&te na odkaz Zadat zndmku na vysvédéeni a poté vpravo nahofe vyberte obdobi, ve
kterém ma byt Zak ,,doklasifikovan“.Vybér obdobi potvrdte a pak jiZ miZzete klasifikovat v daném predmétu. Zadana
znamka se objevi pravé v tom klasifikaénim obdobi, které jste pro ,,doklasifikaci* vybrali.

8. Musim mazat klasifikaci typu Nehodnocen ¢i Nedostatecny a znovu ji zadavat?

Otazka:

Pokud je Zak ke konci pololeti Nehodnocen &i Neprospél, musim toto hodnoceni smazat a zadat znovu,
az si je Zak doplIni? Nebo je mozné je opravit?

Odpovéd:

MiZete je opravit - vlastné upresnit. Pfejdéte do modulu Agenda - Dochazka - Hodnocenf - Prehled a sprava hodno-
ceni. Otevirete predmétnou Tridu, pak vyberte daného Z4ka. Na jeho klasifikaéni kart& primo klepnéte na pfedmétnou
znamku (N ¢&i 5), a (pokud Admin nastavil prislusna prava vyucujicimu k této opravé) klepnéte na tlacitko Opravna/
Dodatecna zk. a Zaka doklasifikujte (moznost uvedeni datumu a poznamky k dodateéné / opravné klasifikaci. Pvodné
pridélena znimka zlstane zachovana v historii.

9. NemiiZe se stat, Ze ztratime klasifikacni podklady smazanim predmétu?

Otéazka:

Co se stane, kdyZz smaZeme predmét z jeho nabidky v systému v ISkole? Neztratime klasifikaéni podklady vazané pravé
na tento predmét!

Odpovéd:

Toto je oSetreno tak, Ze pokud je (byt jeden jediny) Zak v daném predmétu klasifikovan znamkou na vysvédceni, tak
tento predmét neni mozno ze seznamu predmétil odstranit.VSimnéte si, Ze nékteré predméty maji a nékteré nemaji
moZnost prace se zatrzitkem (jeho aktivace/deaktivace), coz ma spojitost pravé s moznosti jeho smazani. PFedmét ve
kterém bylo klasifikovano toto zatrzitko nema k dispozici. Nemusite tedy mit obavu, Ze byste z tohoto divodu prisli
o klasifika¢ni podklady.

Zdavodnéni: Je to bezpeénostni prvek. Pokud by totiZz byla mozZnost predmét, ve kterém bylo klasifikovano, smazat,
spolu s nim byste smazali i veSkerou klasifikaci (i do minulosti), protoZe klasifikacni podklady jsou prirozené na dany
predmét vazany.

Sprava predméta m
i i ¥list: 1 H
Smazat Nazew *' Zkratka ‘-' Shuiny popis
Anglicky jazvk AMI - . " p " L. ..
Biologic BIO Predméty, u kterych NENI k dispozici zatrzitko,
I "1 Techrika adrninistrativy ADM nemuzete ze systému odstranit, bylo v nich
Technalogie TCH totiz klasifikovano!
Télesnd wichova TEW
I O 2drauetnithlocuik 2T V téchto predmétech nebylo klasifikovano,
2l - incipu je tedy Ize ze systému odstranit
Smazatwybrang bl ickli el i} y
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10. Co se stane s klasifika¢nimi podklady, kdyz ze systému odstranime vyucujiciho?
Otézka:

Obdobny dotaz - co se stane s klasifikacnimi podklady, kdyz ze systému odebereme vyucujiciho (napriklad odchazi ze
Skoly) daného predmétu, ovSsem predmét zachovame? Neztrati se klasifikace, kterou dotyény udéloval?

Odpovéd:

Nikoliv. Tady je to trochu jinak, setrvani pridélené klasifikace nemUize byt dano na existenci vyucujiciho na skole - je
pocitano s tim, Ze se personal pedagogl prirozené na Skole obméniuje. Pokud tedy vyucujici odejde a vy jej ze systému
odstranite a pridélite danému predmétu nového vyucujiciho, zistane veskera pivodni klasifikace zachovana. Dokonce
to miZete vidét i v tiskovych klasifika¢nich sestavacha prehledech, kdy u znamek pridélenych pivodnim ucitelem
Ustane jeho jméno a u znamek pridélenych novym vyucujicim bude jméno pravé toho nového. Smazinim ucitele tedy
neprichazite o klasifikacni podklady.

| 1. Jak presunout Zéka Ci celou tfidu do Archivu? Jak pracovat s Archivem?

Otéazka:
Ze 3koly (a tedy i systému) odchazi Zaci. Jak je presunout do Archivu a jak se s Archivem pracuje?

Odpovéd:

Zaky miizete do Archivu prresunovat dvojim zpiisobem - budto jako jednotlivce nebo jako celou t¥idu.

A) Pokud se jedna o jednotlivce, pak béZte na kartu dotyéného Zaka - zalozku Prerus. studia. Dostanete se do, oblasti,
prostrednictvim které muZete Zakovi budto ,,prerusit” studium (tlacitko Prerusit studium) anebo jej skuteéné prevést
do Archivu (tlacitko UloZit do archivu). Pokud tedy budete Zika archivovat, zvolte prikaz UloZit do archivu; v nasle-
dujicim kroku pak (dle vasich zvyklosti) upravte nazev archivovaného objektu (napr: ,,Jan Novak 3.B 2007/2008*), pod
kterym bude dotyény figurovat mezi objekty Archivu.

B) Archivace vSech Zaka tFidy (napriklad maturitni tiidy, ktera kon&i studium na SS & 74ka 9. roéniku) - otevirete danou
tfidu do jeji karty (Administrace - Tridy), posledni zalozka Archiv - tladitko UloZit do archivu.V nasledujicim kroku
opét (dle vaSich zvyklosti) upravte nazev archivovaného objektu (napf-,,4.B-maturitni 2007/2008*), pod kterym budou
dotyc¢ni Zaci figurovat mezi objekty Archivu.

Systém Fazeni objekt v Archivu:
Princip archivu ISkoly ja zaloZen na tom, Ze akZzdy Zak zde vystupuje jako objekt. Samoziejmé, Ze pri jejich zobrazovani

mate mozZnost je selektivne zobrazovat pomoci vybéru tfid v archivu (tedy jmen tfid, které jste zvolili v ramci svych
archivaénich zvyklosti).

Archiv zaka: vsechny tridy I
Administrace Fakd v archivu I Y EfaT BTN Te= 1010 ==

Trida: | wiechny ffidy || Zobrazit igky | € Vybér objektd archivu (2aku) za

pomoci filtru tfid

H ¥ Lizt: 1
Smazat Pidjmeni "’ Iméno "' Trda Telefon E-mail
I:‘ Benecka Jindra pokusna M
I:‘ Tridtwrtecka Jdan ;l;gg::ilé;;gdium — —
Archivni nazvy, pod kterymi jste
"] Tenks Jana fafgfghffahfhafhg |<€

- objekt do Archivu ulozili
Srnazatwyhrané
Malezeno & zdznamd, rozdélenc na 1 listd, po max, 40 zdznamech

Rozsah aktuilniho listu: 1-6

|| Moznost smazani objektu (Zaka) z archivu po zatrZeni zatrZitka a klepnuti na tlaéitko Smazat vybrané.
POZOR, TENTO PROCES JE JIZ NEVTRATNY, data smazaného Zaka z Archivu jiz nelze obnovit!

Pokud klepnete mysi na toho kterého Zaka, otevirate jeho archivni kartu, kterad svoji podstatou obdobna karté Zaka
zarazeného v aktivni asti systému ISkoly.

6

(c) Computer Media s.r.o.VSechna prava vyhrazena.VytiSténi tohoto dila a jeho Sifeni vyhradné v nezménéné podobe a pro potreby studia systému www.iskola.cz JE POVOLENO.
Nevéhejte se na cokoliv informovat! Poradime s FeSenim potiZi & nestandardnich stavd. Technickd podpora systému www.iskola.cz: telefon: 582 302 666 / e-mail: hotline@iskola.cz.



NejcastéjSi dotazy Wlskola.cz

Ugivatelska pFiru¢ka k nejéast&jsim dotazim Vase elektronicka skola

DileZitd poznamka: Pokud pracujete s daty v Archivu, tak jsou to data mimo aktivni oblast ISkoly, nicméné
i zde je nutné pamatovat na doplnéni dat matri¢niho charakteru. Systém sbéru dat totiz ,,saha* i po téchto Zacich,
protoZe prestoZe nejsou jiz v aktivni ¢asti ISkoly (tedy novém Skolnim roku), tak svoji existenci v minulém Skolnim
roce (predtim nez byli zaarchivovani) spadaji do rozhodného obdobi, ze kterého je porizovan sbér dat. Data je
tedy nutno (dle pravidel vedeni matriky) i zde doplnit.

Co tedy v Archivu zkontrolovat a doplnit?

Po klepnuti na objekt (zaka v Archivu) zkontrolujte:

I. Tfidu, do které skute&n& patfil (jiny nazev totiz mlZe byt ,archivani“ pod kterymjste jej ukladali
Archivu a ten, pod kterym byl skutecné ve své stridé - to je pravé validni matri¢ni (daj tridy.

Ttida do které patii | | Up@it — Pomoci odkazu Upravit pfipadné uprav-

Dznadeni tidy v archivn |pokusna b | te nazev tfidy na ten, pod kterym byl Zak

pred archivaci veden béhem své exis-

tence v aktivni ¢éasti ISkoly, tedy nazev
své skutecné tridy (napf. 4.A).

: e la Fi Nezapomeiite také na doplnéni pfipadné
caiace podrobnosti o tride - moZina rirefox s

chybéjiciho udaje o typu tfidy - pouzijte
vybér z ¢iselniku).

ﬂﬂ * https:Il',l'www.iskcula.czll'm?|:|219.|:|h|:|?sid=ceb?4DdaBSthS?Sdc?1222Fe44h84i§4&name=62

Editace podrobnosti o tiidé l
Mazaw :44»"-"-. s

Typ tiidy

AN
) Wjbar 2 Eiselniku - Mozilla Firefox =3

I{h_L] ‘ https: /o, iskola.czfm7 o214, phprsid=ceb740da85db0375d0 71 222 e44h 34 4k i__'__P E!

wyherte hodnotu z éiselniku (RATT)
@ Radit podle kédu O Radit podle ndzyvu
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Obdobn& postupuijte pii dopliiovanf v8ech chybg&jicich povinnych matri€nich Gdajd.

2. Klasifikace a absence Zika v archivu - tu je moZné rovnéz doplnit, a to i zpé&tné v minulych obdobich,
pokud jste ndhodou na jejich vycisleni a ziznam zapoméli (zalozky Prospéch, Maturita, Celk. abs.). Maturitni ddaje (ci
Gdaje zavérecné zkousky) se dopliuji pro jedno obdobi, prospéch a celkova absence pak vybérem obdobi (z rozevi-
raci nabidka vpravo nahofe po aktivaci zilozky Prospéch ¢i Celk. abs.). ZpUsob vyplhiovani je analogicky se zplisobem
zadavani v aktivni oblasti ISkoly).

12. Zapoméli jsme doplnit data a presunuli jsme Zaka do Archivu.
Otazka:

Zapoméli doplnit data u Zaka a presunuli jej do Archivu, co s tim?

Odpovéd:

Odpovéd je prosta, navazuje na predchozi otazku. Archiv je pIné editovatelny, jak matri¢ni data, tak data prospéchu a
absence mizete kompletné doplnit.
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|3. Omylem jsme presunuli Zaka do Archivu, co s tim?
Otazka:
Zaka jsme omylem presunuli do archivu, patii ov§em do aktivniho studia, d4 se s tim néco délat?

Odpovéd:

Ano, da - s jistymi omezenimi miZete Zika presunou zpét do aktivni zény ISkoly a vratit jej tak do tfidy, do které
patri.

Data ktera s Z4kem z Archivu pFesunete zp&t - jsou vlastné vSechna podstatna a data matriky, personalni udaje Zaka
a také vysledné klasifika¢ni podklady a podklady absence udélené v jednotlivych obdobich, dalo by se tedy Fici - sku-
te€né vSechna podstatnd data.

Data ktera se z Archivu zp&t nepiesunuji - jsou jednotlivé diléi znamky tydennich klasifikaci a jednotlivé tdaje denni
absence. Proc se tato data nepresunuji? ProtoZe jsou vazana na kalendar a zaiznamy denniho charakteru, ke kterym z
principu jiZz nemaji vazby; tato data je tedy nutné oZelet, pripadné operativnhé manualné zZakovi doplnit.

|4. Jak s pfechodem na nové obdobi, novy Skolni rok?
Otéazka:
MliZete mi poradit, jak s pfechodem na nové obdobi, novy Skolni rok?

Odpovéd:
Obecné Ize poradit pred prfechodem na novy skolni rok toto:

l. Pokud mate v poslednich roc¢nicich (které jiz dale v novém $kolnim roce nebudou pokracovat) zZaky, kteri
budou opakovat roénik studia, tak tyto Zaky nejprve ve stavajicim Skolnim roce preradte do nizSiho rocniku
(napr.ze 4.A do 3.A), po prechodu na novy $kolni rok se z tFetiho ro¢niku (tedy napr.z 3.A) stane rocnik vys-
$i (tedy 4.A) a tito Zaci tedy budou po prechodu do nového Skolniho roku v (pro né) opakujicim ro¢niku.

2. Pokud budete vyrazovat posledni ro¢nik (ktery dale nepokraéuje) z aktivni sekce ISkoly, tak opét nejprve
ovérte, zda v ném neni Zak, ktery by mél opakovat (viz. procedura popsana v predchozim odstavci). Pokud
tomu tak neni a vSichni Zaci této ,,koncici* tridy Gspésné zavrsili stucium tohoto roc¢niku, tak prejdéte v sekci

na a otevrete si kartu predmétné tridy. Tridu (Zaka) zaarchivujte - viz. Otazka a odpovéd
¢ 1.

3. Pokud néktefi Zaci nematurovali (neskladali zavéreéné zkousky) v Fadném terminu, ale budou je konat
v nahradnim (zarijovém), miZete celou tfidu (i s nimi) zaarchivovat (tedy presunout ji mimo aktivni oblast
ISkoly), protoze maturitni podklady a podklady zav. zkouSek Ize primo kompletné doplnit v Archivu.Vychazi
to z toho, Ze dle platné legislativy Zak radnym ukonéenim posledniho rocniku studia prestava byt Zakem
Skolya maturitu miZze sloZit aZ do 2 let po ukonéeni studia, proto jeho maturitni Udaje Ize v Archivu doplnit
posléze. Tisk maturitniho vysvédéeni tohoto Zaka pak realizujete standardné prostifednictvim modulu

a to tiskem vysvédceni ze zalozky

PakliZe jste tyto procedury provedli, mlZete pfistoupit k pfechodu na novy $kolni rok. ProstFednictvim modulu

vas kratky privodce provede procesem pirechodu na novy
Skolni rok, kdy pouze volite, zda chcete prevést pristupova prava (doporuceno), zda budete piejmenovavat
tridy a skupiny o ro¢nik vySe (zejmé také budete), zda budete prevadét pristupova prava, nastaveni predmétd
a vyucujicich (ve vétsiné pripadl asi také ano) a zda chcete do existujicich skupin prevést i Zaky (zde budou
ovsem posléze po prechodu jisté individualni zmény v systému nového $k. roku) a prechod finalizujte. Timto
mate zaloZeny novy $kolni rok, stara klasifikaéni data z minulych obdbi zistanou samozrejmé zachovana.
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5. Mame v systému hodné Skupin, budeme je muset manualné prejmenovavat
v novém skolnim roce!?

Otéazka:
Jak je to s prechodem na novy Skolni rok a Skupinami, budeme muset manualné upravit jejich nazvy pri prfechodu na
novy Skolni rok, pokud jsou svazané s urcitymi tfidami (a tedy zménou jejich nazvu)?

Odpovéd:

Nikoliv, na to je pamatovano - pravé pri prechodu na novy skolni rok mulzete prejmenovat kromé nazvu tfid (o rocnik
vyse) i nazvy vSech skupin, které mate zaloZzené v systému. Provodce prechodu na novy Skolni rok (obdobi) vam tuto
moZnost nabidne. Pouze je nutné se drZet svého schématu, uvédomit si vazby na ,,prfejmenovavané‘ tfidy a v seznamu
skupin spravné nazvy editovat.

|6. Jak na tisk vysvédéeni z Archivu?

Otazka:

Jak je realizovan tisk vysvédéeni z Archivu; mame doplnéna vSechna klasifikaéni data, ale nevime jak vysvédéeni z Ar-
chivu vytisknout...

Odpovéd:

Postup je velmi jednoduchy:

A) Tisk b&Zného vysvé&déeni - modul , volba sestavy &i

V nasledujicim kroku vybéru tridy (které ma byt vysvédceni tisknuto) zvolte nejprve zalozku vV
ramci ni vyberte z rozeviraci nabidky (asi jste si povSimnuli, Ze zde jsou skutecné v nabidce pouze tridy obsazené
v Archivu) a vyberte typ formulare v poli , potvrdte. Déle pokracujte jako pri bézném tisku v aktivni

z6né [skoly.

B) Tisk maturitnfho vysv&d&enf (vysv&d&enf zav&re&nych zkousek) - zde nejprve vstupte do aplikace maturit / zavérec-
nych zkousek - modul (ci ) - - tiskova sestava .V néasledu-
jicim kroku nejprve klepnéte na zalozku , dale je to jiZ jako v predchozim pripadé.

|7. Jak na to, aby vyucujici v klaifikaci vidél skute¢né jen své Zaky a ne celou tridu?

Otéazka:

Jak docilime toho, aby vyucuijici skute¢né ,,vidél“ jen na klasifikaci svych Zakd, které vyucuje v ramci své skupiny a aby
nemél moznost (zejména v klasifikaci) vidét vSechny Zaky tridy, tedy ty které uci (tfeba i ve stejném predmétu) jiny
vyucujici?

Odpovéd:

Tak toto je velmi frekventovana zaleZitost - tedy problematika skupin a délené vyuky. Pokud si ji spravné nakoncipujete
a v systému ISkoly nastavite, pak funguje zcela precizné.

Nazna&ime obecny postup:

* nejprve ke skupindm jaky takovym - skupina je virtudlnim objektem organizaéniho charakteru, v systému ISkoly si
mUZete nadefinovat libovolné mnoZstvi skupin s pfesnym vymezenim vyucujicich a zak(, ktefi jsou jejimi ¢leny. Mlizete
tak napriklad sestavit skupinu i z Zakl z vice tFid ro¢niku a dokonce i Zakd z rdznych rocnikd. Typickym prikladem
muZe byt napriklad délena vyuka jazykd i télocvik chlapcil z vice tfid a z rdznych ro¢nikd.

I“

Prakticka ukazka koncepce skupin:

*Vezméme si typicky priklad déléni vyuky jazyk( - A a NJ.Ve tridé, napt. 4.A budeme mit tedy napf: skupiny ,,4.A-AJ*
a ,,4.A-NJ ty si zaloZime se . Postup naznacime na prikladu A}, u NJ je pak postup obdobny.

Mame také zaloZeny predmét ,,Anglicky jazyk* v »Anglicky jazyk* u¢i v ramci Skoly pét uciteld (Novak,
Kopecka, Jarolim a Mald a ti‘eba jesté rodily mluvéi Counihann).
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Tomuto prredmétu (,,Anglickému jazyku*) obecné pro celou skolu pfiradime vSechny tyto ucitele. Predpokladejme, Ze
angli¢tinu u dané skupiny ve 4.A uci pouze jeden vyulujici (ovS§em ani kdyby jich bylo vice, neni problém to nastavit,
popiSeme dale), ale je to dejme tomu napriklad pouze vyucujici Novak, tedy jen on by mél ,,vidét* do své skupiny
WAA-AJC

* Jdeme na nastaveni Skupin (Agenda - Administrace - Skupiny), najdeme zaloZenou skupinu ,,4.A-AJ*, otevi‘eme ji do
karty a nejprve ji prifadime Zaky (zalozka Nastaveni 7aka).

* Nyni se dostavame ke klicovému nastaveni - nastaveni predmétd. na karté skupiny ,,4.A-AJ* klepnéte na zalozku Na-
staveni predmétl a zde vyberte prfedmét ,,Anglicky jazyk* (a zfejmé ,,Povinny*). Pak prejdéte na zalozka Nastaveni uci-
tel( - zde vyberte Novaka (jako jednoho konkrétniho co u¢i ANJ v této trid€). Zmeény a nasatveni uloZte, potvrdte.

* Nyni klicova véc (ta mozna zpisobovala v nespravném nastaveni to, Ze vam ,,vidélo* pFili§ mnoho vyucujicich tam,
kam neméli) - prejdéte v modulu Agenda - Administrace - Skupiny do oddilu Tridy. Aktivujte tFidu 4.A, otevrete jeji
kartu a klepnéte na zalozku Nastaveni predmeéti. Zde jiz NEAKTIVUJTE predmét Anglicky jazyk, protoZe cela tFida
jej ve vyuce nema, ma jej pouze urcita skupina Zaka a tu jste pravé vySe nastavili, v€etné toho, Ze tato skupina se sama
odkazuje na kmenovy klasifikaéni predmét ,,Anglicky jazyk*. Pokud byste zde plosné pro celou tridu predmét aktivo-
vali, bylo by to vlastné ve vyznamovém konfliktu a negovalo by to pravé vas pozadavek, aby to bylo reseno skupinou,
véetné toho, Ze v ramci té skupiny ma na klasifikaci vidét pouze a jen vyucujici Novak. At vas tedy nemate, Ze tfida
nema aktivni predmét Anglicky jazyk a Ze byste jej nemohli klasifikovat, vite jiZ, Ze vam vyuku tohoto pfedmétu orga-
nizané resi skupina ,,4.A-AJ“.

* To je vSe, nyni mate délénou vyuku predmétu Anglicky jazyk nastavenou. Obdobné je to s némcinou, tedy tvorba a
nastaveni skupiny ,,4.A-NJ, pFifazeni Zaku této skuping, vyucujiciho a neaktivace NJ jako predmétu celé tFidé. Obecné
je to princip jakékoliv délené vyuky jakéhokoliv predmétu.

* Pokud byste pozadovali jeSté presnéjsi nastaveni, napriklad tak, Ze mate v ramci daného jazyka oddélené vyuku te-
orie a konverzace s oddélenymi vyuéujicimi, tak neni problém. Mate skupinu ,,4.A-AJ* (s ucitelem Novikem) a pak
si vytvorte jesté konverzacni skupinu ,,4.A-AJ-konverz* (s rodilym mluvéim Counihanem) - obé skupiny maji v sobé
aktivovany porad jeden a tentyz klasifika¢ni predmét ,,Anglicky jazyk“. Celou vyuku tohoto jazyka mate elegantné
vyreSenou, véetné oddéleného pristupu vyucujicich pouze a jen ke svému predmétu a svym zakam.

Névazné klasifikace v ramci dé&lené vyuky:

V klasifikaci daného jazyka (obecné délené vyuky) je to pak tak, Ze dany vyucujici se pFihlasi pod svym jménem, jde
na Hodnoceni - Prehled a sprava hodnoceni, ovSem nevstupuje do hodnoceni celé tridy (vlastné by ji ani v klasifikaci
predmétu jako celé tFidé nenasel, nebot jste ji pro celou tridu neaktivovali), nybrz klepne na zalozku Sprava hodno-
cend skupiny - a pravé tam uvidi skupinu, kterou ma pridélenu, kterou uci, tedy napf. vyucujici Novak zde uvidi svoji
skupinu ,,4A-AJ* a Counihan svoji konverzacni ,,4.A-AJ-konverz*,a v ni Zaky ktefi jsou ¢leny téchto skupin ke klasifi-
kaci. Pri hodnoceni predmétu se také v nabidce prfedmétu témto dvéma objevi/nabidne pravé ten (pro tyto skupiny
v administraci pridéleny predmét Anglicky jazyk).

Toto skutecné funguje dobre, chce si to malicko pohrat se skupinami - organizacnimi jednotkami vyuky dané tridy
v ramci délené vyuky. MlZete vytvaret spoustu skupin dle vaSich organizacnich potreb, presné vymezovat odkaz na
jeden spolecny klasifika¢ni predmét. V ramci klasifikace pak bude moci Zaky dané skupiny klasifikovat opravdu jen ta
konkrétni osoba vyucujiciho.

Ve skupinach mliZzete kombinovat i Zaky z vice tFid ¢i dokonce i ro¢niki (typicky napt: télocvik mezi chlapci vice trid
i vice rocnikd, stale s jednim pridélenym ucitelem v ramci skupiny napf.,, TV-hosi-3a4roc*).

Skuteéné toto funguje precizné a spolehlivé, pokud si zvyknete na to, Ze nebudete plosné pridélovat ,,vSechny vyucuijici
predmétu’, nybrz to budete Fesit formou skupin, budete mit vétsi prehled v pristupech vyucujicich ke klasifikaci Zaka
a zamezite tak (tfeba i nechténym) zapisim vyucujiciho jiné tfidé, Zakovi apod.

Casto kladené dotazy a odpovédi budou priibézné dopliiova
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